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4. Scopul procedurii:

Prezenta procedura operationala este elaborata pentru a stabili modul in care
persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici din cadrul
institutiei, precum si celelalte persoane care trebuie sa-si declare averea,
potrivit legii, au obligatia de a declara si prezenta la conducatorul institutiei, in
termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit
in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

5. Domeniul de
aplicare:

Persoanelor cu functii de conducere si de control, functionarii publici din cadrul
institutiei, precum si celelalte persoane care au obligatia sa-si declare averea,
potrivit legii.

6. Documente de
referinta:

- SR EN ISO 9001:2015, Sistem de management al calitatii. Cerinte
-SR EN ISO 9000:2006, Sistem de management al calitaii.
fundamentale si vocabular.

- Ordinul 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice

-Regulamentul (UE) 2016/679;

- Legea 251 din 16.06.2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
a functiei;

-Hotararea nr. 1126 din 15.07.2004 pentru aprobarea Regulamentului de
punere Tn aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei;

-Ordinul M.F.P. nr 1262 din 27.07.2006 privind stabilirea conturilor deschise
la unitatile Trezoreriei Statului, Tn care se achita sumele prevazute la art. 2 alin.
(3) si (5) din Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a funcfiei;

-OUG 57 din 2019 Codul administrativ;

-Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare.
-ORDONANTA DE URGENTA nr. 66 din 29 iunie 2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obfinerea si utilizarea
fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora;

Principii

7. Definitii si abrevieri:

-DGASPC Galati — Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului
Galatj;
-Comisie - Comisia de evaluare si inventariere;

8.Descriere procedura:

Mod de lucru:

1.Conducatorul institutiei dispune constituirea unei Comisii care va evalua si inventaria bunurile primite cu
titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, numita Comisia de

evaluare si inventariere.

In cadrul procesului evaluare si de inventariere sunt exceptate medaliile, decoratiile, insignele, ordinele,
esarfele, colanele, si altele asemenea, primite in exercitarea demnitatii sau a functiei, precum si obiectele
de birotica cu o valoare mai mica decat echivalentul in lei a 50 de euro.
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2.Comisia va fi alcatuita din 3 persoane de specialitate din institutie formata din presedinte si doi memobri.
Comisia tine evidenta bunurilor primite de fiecare persoana de la alin. (3) si, Tnainte de finele anului,
propune conducatorului institutiei rezolvarea situatjei.

-Mandatul membrilor Comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o singura data.

-Cu 30 de zile Tnainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua masuri pentru
constituirea noii Comisii, Tn conditiile Hotararii nr. 1126 din 15.07.2004 pentru aprobarea Regulamentului
de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

-Responsabilitatile Comisiei de evaluare si inventariere:

-desfasoara activita{i de informare si prevenire;
-evalueaza si inventariaza bunurile;
-restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro;
-aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu conditia achitarii de
catre acesta a diferentei de pret;;
-asigura pastrarea bunurilor in patrimoniul unitaii, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor ramase in
patrimoniul unitatii catre o institutie publica de profil sau vanzarea prin licitatie a acestor bunuri;
-inreqgistreaza si {ine evidenta statistica, cantitativa si valorica a bunurilor primite cu titlu gratuit prin
intermediul registrului special constituit Tn acest sens;
-asigura prin grija Compartimentului Patrimoniu pastrarea si securitatea bunurilor;
-asigura publicarea listei pe pagina de internet a institutiei cuprinzand bunurile depuse si destinatia
acestora.

- Pentru activitatea desfagurata in cadrul Comisiei, membrii acesteia nu sunt retribuiti, activitatea
reprezentand sarcina de serviciu.

3.Persoanele din cadrul DGASPC Galati care au obligatia de a declara si de a prezenta la conducatorul
institutiei bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea demnitatii sau a
functiei, sunt: cele cu functii de conducere si de control, functionarii publici din cadrul institutiei,
precum si celelalte persoane care au obligatia sa-si declare averea, potrivit legii.

4. Persoanele de la alin. (3), aduc la cunostinta conducatorului institutiei, prin intermediul unei declaratii
scrise, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit Tn cadrul unor
activitati de protocol in exercitarea demnitatii sau a functiei. Anexa 1

5.Conducatorul institutiei transmite declaratiile privind bunurile primite cu titlu gratuit Tn cadrul unor activitati
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei i bunurile ce vor fi predate catre Comisia de evaluare
si inventariere.

6.Comisia evalueaza si inventariaza bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei, avandu-se in vedere preturile pietei pentru acestea, se incheie un
proces verbal numit Proces verbal de evaluare si inventariere, Anexa 2.

7. Daca valoarea bunurilor stabilitd de Comisia de Inventariere este sub echivalentul in lei al sumei de 200
de euro, acestea se pastreaza de catre primitor, Proces verbal restituire primitor, Anexa 3.

8.In cazul in care valoarea bunurilor stabilitd de catre Comisie este mai mare decét echivalentul in lei a
200 de euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, cu plata diferentei de valoare,
Proces verbal pastrare primitor prin achitare diferenta, Anexa 4.
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9. In cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la propunerea Comisiei,
bunurile raman n patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei institutii publice de profil ori
vandute la licitatie, in conditiile legii, Proces verbal de pastrare in patrimoniu, Anexa 5.

10. Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii acestor bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei se varsa, dupa caz, la bugetul statului,
bugetele locale sau la bugetele autoritatilor, institutiilor publice ori persoanelor juridice, potrivit modului de
finantare a acestora.

11. Declaratiile persoanelor nominalizate la alin.3 sunt centralizate intr-un registru, Registrul bunurilor
primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei,
Anexa 6.

12. La sférsitul fiecarui an, se publica lista cuprinzand bunurile depuse potrivit Legii nr.251/2004 si
destinatia acestora pe pagina de internet a institutiei, sau, dupa caz, in Monitorul Oficial al Romaniei -
Partea lll, Lista bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei si depuse de Comisia de evaluare si inventariere din cadrul DGASPC
Galati, Anexa 7.

9.Responsabilitati Directorul General al DGASPC Galati;

Comisia de evaluare si inventariere;
10. Anexe (privind -Dispozitie constituire Comisie de evaluare si inventariere;
aplicarea procedurii) -Declaratie;

-Proces verbal de evaluare si inventariere;

-Proces verbal restituire primitor

-Proces verbal pastrare primitor prin achitare diferenta;

-Proces verbal de pastrare in patrimoniul institutiei;

-Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei;

-Lista bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei si depuse de Comisia de evaluare gi
inventariere din cadrul DGASPC Galafi.
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Anexal

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA Sl PROTECTIA COPILULUI — GALATI

Nr............din.........

DECLARATIE
Subsemnatul/Subsemnata ... , angajat in cadrul
Serviciului/Biroului/Compartimentului...............coooiiiiiiiii, functia..................

n cadrul DGASPC Galatj declar prin prezenta ca in conformitate cu Legea nr. 251/2004 privind
unele masuri unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, am primit urmatoarele bun/bunuri:

Descrierea n detaliu a bunului predat:

Doresc/nu doresc sa pastrez bunul/bunurile.
Va multumesc.

Prezenta declaratie este insotita de bunul/bunurile ce vor fi predate.

Data Semnatura
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Anexa 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA S| PROTECTIA COPILULUI — GALATI

Comisia de evaluare si inventariere bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Nr............din.........
Proces - Verbal
de evaluare si inventariere

Astazi ........ subsemnatii ...................... , membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei din cadrul DGASPC Galati, numita prin Dispozitia nr................... am procedat
la evaluarea Si inventarierea bunului/bunurilor primite de
doamna/domnul................oco cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in

exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004.

Bunul/bunurile au fost primite de persoana mai sus mentionata conform declaratiei nr........
din..................

Urmare a analizei decidem urmatoarele:

Prezentul Proces-Verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

1.Presedinte,................oooei .
2.Membru,.........ooii
3.Membru,.........ccoooiiii,
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Anexa 3

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA S| PROTECTIA COPILULUI — GALATI

Comisia de evaluare si inventariere bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Nr............din.........
Proces - Verbal
restituire de la primitor
Incheiat astézi ...................... intre subsemnafii ...............cc membrii  ai

Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul DGASPC Galati, numita prin
Dispozitianr............ sidoamna/domnul ............................ prin care am restituit, respectiv
am primit bunul/bunurile primite cu titlu gratuit cu prieljul unor actiuni de protocol Tn exercitarea
mandatului sau a functiei, in termenul Legii nr. 251/2004.

La restituirea bunului/bunurilor s-a avut in vedere procesul verbal nr........ din.......... de
evaluare si inventariere.

Prezentul Proces-Verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Am restituit, Am primit,

1.Presedinte,...............coiinl.
2.Membru, ..o,
3.Membru,..........coiiiii
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Anexa 4

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA Sl PROTECTIA COPILULUI — GALATI

Comisia de evaluare si inventariere bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Nr............din.........
Proces - Verbal
pastrare primitor prin achitare diferenta
Incheiat astdzi ..................... ntre subsemnatii .................... , membrii ai

Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul DGASPC Galati, numita prin

Dispozitia nr............ si doamna/domnul ................... prin care aprobam pastrarea
de catre primitor a bunului/bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu conditia achitarii
de catre doamna/domnul ........................ a diferentei de pret in valoarede ......................

La aprobarea pastrarii de primitor prin achitare de pret a bunului / bunurilor
........................... s-a avut Tn vedere procesul verbal nr...........din........... de evaluare si
inventariere.

Prezentul Proces-Verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Am restituit, Am primit si am luat la cunostinta,

1.Presedinte,..................ooeenl .
2.Membru,..........oooiiiii,
3.Membru,.......oooiiiii

1
F22 — Formular de elaborare documentatie — Rev.6 / 17.07.2019 8




ROMANIA

AN Procedura operationala PO.DGASPC.01
D.G.A.S.P.C. Galati

Data initiala:12.06.2023
DECLARAREA CADOURILOR Editia; Revizia: | Data reviziei:
Nr.ex.:
SErVIiCIUl eeiie i vivvi i vrverv v renas
Anexab

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA S| PROTECTIA COPILULUI — GALATI

Comisia de evaluare gi inventariere bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Nr............din.........
Proces - Verbal
pastrare in patrimoniu

Astazi ........ subsemnatii ...................... , membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei din cadrul DGASPC Galati, numita prin Dispozitia nr................... am procedat
la evaluarea si inventarierea bunului / bunurilor primite de
doamna/domnul................oco cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004, realizeaza prin procesul
verbal nr..... din ........ propunem pastrarea in patrimoniul institutiei a bunului/bunurilor ..........

in acest sens, preddm Compartimentului Patrimoniu bunul/bunurile ..........................

Prezentul Proces-Verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funciiei

Am predat, Am primit,
......................... Compartimentul
Patrimoniu

T.Presedinte, ...
2Membru ...
3.Membru,.......oooiiiii
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Anexa 6

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA S| PROTECTIA COPILULUI — GALATI

Comisia de evaluare gi inventariere bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Nr............din.........

Registrul
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei

Prezentul registru contine un numar de ..... pagini.

Nr. | Nume si | Functia | Bunuri | Provenienta Nr. Valoare Destinatia
Crt. | prenume primite bunului declaratie evaluare bunului
cu titlu 1 euro=curs
gratuit din data
inregistrarii
declaratiei
euro lei

1
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Anexa 7

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA S| PROTECTIA COPILULUI — GALATI

Comisia de evaluare gi inventariere bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Nr............din.........
Lista

bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei

Nr.crt. Numele si Descrierea bunului Valoarea Destinatia
prenumele care afost oferit cu bunului bunului
titlul gratuit euro lei
0 1 2 3 4 5
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